
郑州轻工业学院 
本科生校外毕业设计管理办法 

 

为了鼓励学生深入社会，到生产、科研一线进行毕业设计、撰写毕业论文，强化对学生综

合运用所学知识、分析和解决实际问题能力的培养；探索毕业设计（论文）工作的新模式，加

强学校与校外企事业单位之间的联合，扩大学生就业，缩短毕业生的“适应期”，特制定本办法。 

一、 申报程序 

在校外进行本科毕业设计（论文）的申请可由学生提出，也可由校内指导教师提出。 

1．学生提出申请。学生应当在毕业设计（论文）开始后二周内，向本人所在院（系）提

出到校外进行毕业设计（论文）的书面申请，填写“郑州轻工业学院校外毕业设计（论文）申

批表”（附表 1）和“郑州轻工业学院聘请本科生毕业设计(论文)校外指导教师登记表”（附表 2）。

院（系）指定的校内指导教师负责联系校外指导教师并填写“毕业设计（论文）课题申报表”。 

2．校内教师提出申请。校内指导教师应在“毕业设计（论文）课题申报表”中注明是否

在校外进行，院（系）组织学生选题后，由校内指导教师负责填写“郑州轻工业学院校外毕业

设计（论文）申批表”（附表 1）和“郑州轻工业学院聘请本科生毕业设计(论文)校外指导教师

登记表”（附表 2）。 

二、申报条件 

同时满足以下两条，方可提出申请。 

1．校外单位同意接收毕业生做毕业设计（论文）。 

2．校外单位具备指导本科学生毕业设计（论文）的技术条件和人员条件，且毕业设计课题

符合或基本符合毕业生专业培养要求。 

三、过程管理和质量要求 

毕业设计（论文）的开题、指导、中期检查、论文撰写、答辩等环节参考《郑州轻工业学

院毕业设计（论文）管理规定》执行，答辩必须在学校进行。 

校内指导教师为毕业设计（论文）质量的第一责任人，质量标准与校内毕业设计等同。 

四、其他 

1．接受单位应保证毕业设计（论文）正常进行的基本条件，应避免安排与申报课题不符的

其他工作。校外指导教师负责对学生在校外期间的管理。 

2．学生校内指导教师应与校外指导教师保持经常性沟通，负责对学生的监管，对不能履行

毕业设计（论文）教学目标的情况应及时采取措施。 

3．在校外进行毕业设计（论文）的申请被批准，并办理完必要的手续后，学生方可离校前

往。学生在校外期间应定期向校内指导教师汇报毕业设计（论文）进展情况，必须在学校规定

的时间返回学校进行毕业答辩。 

4．在校外进行毕业设计（论文）期间，学生应遵守接收单位的有关制度，服从校外指导教

师的安排。应加强对个人人身及财物安全的防范意识，学生本人负责将毕业设计地点和联系方



式告知家长或监护人。 

5．对于工作特别出色，课题取得明显社会效益和经济效益，得到接受单位充分肯定的，将

优先推荐为校级优秀毕业设计（论文）。 

6．各院（系）在毕业设计经费分配上可根据情况予以适当倾斜。 

7．指导毕业设计的酬金按学校工作量计算办法执行。 

五、本办法由教务处负责解释 

 

 

附表：1．郑州轻工业学院校外毕业设计（论文）申批表 

2．郑州轻工业学院聘请本科生毕业设计(论文)校外指导教师登记表 

 

 

 

 

郑州轻工业学院教务处 

2005 年 5 月修订 



附表 1                 郑州轻工业学院 

本科生毕业设计(论文)校外指导教师登记表 
 

姓    名  性别  年龄  技术职称  

毕业学校 

学    历 
 外语语种  

工作单位  电    话  

通信地址  邮政编码  

专业特长  

主要工作 

经    历 
 

主要指导

内容、计 

划安排和

单位接纳

情况 

 

指导教师签字： 

      

 

                 年   月   日 

单位负责人签字(公章)： 

 

 

                          年   月   日 

注：本表一式三份，一份交教务处备案，一份交学生所在系，一份交校内指导教师。 



附表 2： 

郑州轻工业学院校外毕业设计（论文）申批表 
院（系）          专业：                             编号： 

申请人姓名  专业、班级  校内指导教师  

性     别  家庭住址及联

系方式  

接收学生毕业设计（论文）

的单位名称和地址  

校外指导 
教师姓名  技术职务 

 
联系方式 

 

课题名称  

课题本情况

及主要内容 

 
 
 
 
 
 
 

校外指导 
教师意见 

 
 
 

                 签名：         日期 

本人对毕业

设计（论文）

期间的生活、

安全等方面

的保证 

 
 
 
 

                  签名         日期 

校内指导 
教师意见 

 
 
 
 

                  签名         日期 

学生所在 
院（系）意见 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                 签章         日期 

注：1、本表与“郑州轻工业学院聘请本科生毕业设计(论文)校外指导教师登记表”及接收单位

书面材料配合使用。 
    2、本表一式三份，一份交教务处备案，一份交学生所在系，一份交校内指导教师。 


